MEMORANDUM

SECRETARIA DE DESARROLLO INDUSTRIAL
PARA: C.P. CESAR CHAVEZ ALVAREZ
Coordinador General de Promotora de la Industria Chihuahuense

DE: C.P. ALEJANDRO CANO RICAUD
Secretario de Desarrollo Industrial

FECHA: 8 DE OCTUBRE DE 2007
ASUNTO: COMISION DE PERSONAL
Con base en el Convenio de Colaboracion Administrativa, celebrado entre
Promotora de la Industria Chihuahuense y la Secretaria de Desarrollo Industrial, el
cual establece que Promotora ofrece sus recursos humanos y materiales a el
Gobierno del Estado con el objeto de apoyar funcionalmente a esta Secretaria,
solicito que la Lic. Heidy Adriana Rodriguez Castillo quien presta sus servicios
personales a ese Organismo Descentralizado, sea asignada en forma indefinida
para cubrir las funciones de Asesor de Apoyo Organizacional de esta Secretaria,
desempefiando sus labores fisicamente en el edificio de la Secretaria de
Desarrollo Industrial.
En cumplimiento a lo anterior, desarrollara las siguientes funciones:
Funcién general:
Disenar estrategias para la atraccion de inversién al Estado de Chihuahua.
Funciones especificas:

e FElaborar agendas de trabajo.

e Elaborar fichas informativas (prospectos y proyectos).

e Elaborar propuestas de incentivos para la atraccion de inversion.

e Coordinar eventos (inauguracién . expansién )

 Asistir a la colocacion de la primera piedra de las empresas que se colocan
en el estado.

e Enviar informacién general al prospecto.




Generar agenda con el prospecto.

Atender agenda con el prospecto.

Recepcion del proyecto por parte del prospecto.

Elaborar propuesta escrita en base a las condiciones del proyecto.
Elaborar convenio respectivo.

Elaboracién de estrategias de promocién.

Realizar cuadernillos informativos de los eventos a asistir.

Elaborar informe de las acciones para la elaboracion de planes
estratégicos.

Revisar presupuesto.
Participacion en la feria de eventos industriales.

Comunicacion con gobernadores fronterizos.

Sin otro asunto de momento, le envio un cordial saludo.

Atentamente,

Lic. Heidy Adriana Rodriguez Castillo




